
직 무 소 개 서

채용분야
직 종 직 급 부 서

보건직 J1 통합돌봄의료팀

세부직무
 공공보건의료 협력체계 구축사업(퇴원환자 지역사회 연계사업) 운영 및 유관 

협의체 운영, 기타 사회복지업무 수행

업무내용

① 퇴원환자 지역사회 연계

   • 퇴원환자별 맞춤형 케어플랜 수립 및 건강모니터링

   • 보건의료·복지 자원 리스트 확보 및 지역사회 유관기관 연계

② 원내ㆍ외 협력 네트워크 구축

   • 협력체계 구축 협의체 운영, 진료과·센터·기관 간 연계 지원

   • 의료기관-지자체 협력회의 운영 및 지자체 통합지원회의 참여

③ 지역 기초조사 지원

   • 퇴원환자 지역사회 연계 관련 지역사회 기초조사 및 의료자원 분석 지원

기타 행정

④ 행사 운영 지원

   • 지역 협력기관 대상 심포지엄·워크숍 등 성과 공유 행사 지원

   • 지역 보건의료·복지 종사자 및 협력기관 대상 교육 프로그램 운영 지원

⑤ 지역책임의료기관 사업 관련 행정 전반에 대한 기초 업무 수행

직무요건

[자 격]

- 사회복지사 1급 자격증을 소지한 자

[지 식]

• 문서작성·문서관리·문서기안 규정 및 지침에 대한 이해, 업무용 소프트웨어의 

특성 및 기능 이해

• 사회복지 이론 및 분과별 사회복지 실천 지식(사회보장제도 등)

• 지역사회 자원에 관한 지식

[기 술]

• 문서작성 및 관리 능력, 업무용 소프트웨어 및 사무기기 활용 기술

• 의사소통 및 심리사회적 평가·상담 기술

• 지역사회 가용자원 현황 파악 및 퇴원연계 접근 기술

[역 량]

• 행정지원, 문서관리 역량



• 지역사회 복지자원 발굴 및 개발 역량

• 상담역량 및 진료과 협진 역량

• 문제해결 및 대인관계, 커뮤니케이션 능력

직업기초

능 력

의사소통능력, 수리능력, 문제해결능력, 자기개발능력, 자원관리능력, 대인관계능

력, 정보능력, 조직이해능력, 직업윤리

비 고
[우대 사항]

- 1년 이상의 유관 업무경력자 우대

- 의료사회복지사 자격 소지자 우대


